Zarzadzenie nr 5/2015
Dyrektora Miejskiego Gimnazjum Nr 4 im. Zofii Kossak w OSwiecimiu
z dnia 01 czerwca 2015r.

W sprawie: okreslenia szczegdlowych warunkow korzystania przez uczniéw z bezplatnych
podrecznikow lub materialéw edukacyjnych.

Na podstawie: art. 22ak ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemiec o$wiaty
(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia, co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrgcznikéw lub materiatow
edukacyjnych okresla si¢ szczegotowe warunki korzystania z podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych przez ucznidow Miejskiego Gimnazjum Nr 4 im. Zofii Kossak w O$wigcimiu.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu mowa o:

1) szkole nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Gimnazjum Nr 4 im. Zofii Kossak
w Os$wiecimiu;

2) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia wpisanego do ksiggi uczniow Miejskiego
Gimnazjum Nr 4 im. Zofii Kossak w O§wiecimiu;

3) rodzicu ucznia- nalezy przez to rozumie¢ takze opieckuna prawnego;

4) podrecznikach- nalezy przez to rozumie¢ podreczniki i materiaty edukacyjne wpisane
do szkolnego zestawu podrecznikow;

5) materiatach edukacyjnych- nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub
uzupehiajacy podrecznik umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy
postac papierowg lub elektroniczng;

6) materiatach ¢wiczeniowych- nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony
dla ucznia shuzacy utrwalaniu przez niego wiadomosci i umiejetnosci;

7) bibliotekarzu- nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela odpowiedzialnego
za wypozyczanie podrecznikow;

8) wychowawcy- nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela Miejskiego Gimnazjum Nr 4
im. Zofii Kossak w Oswigcimiu odpowiedzialnego za wypozyczeni podrecznikow;

9) dyrektorze- nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Miejskiego Gimnazjum Nr 4
im. Zofii Kossak w O$wigcimiu.

§3

1. Biblioteka szkolna gromadzi, ewidencjonuje i przechowuje podreczniki, materiaty
edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe przeznaczone do obowigzkowych zaje¢ z zakresu
ksztatcenia og6lnego i inne materialy biblioteczne (zatgcznik nr 1 i nr 4).

2. Biblioteka nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa,
lub
2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatdéw edukacyjnych, majacych

postac elektroniczng, lub

3) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.
Dotaczone do podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy,
planszeitd. stanowia integralna cze¢$¢ podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych
(nie moga by¢ oddzielnie wypozyczane).
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4. Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej
a wychowawca klasy.

5. Biblioteka prowadzi rejestr wypozyczen i zwrotow podrecznikdw oraz materialow
edukacyjnych na indywidualnych kartach badz kontach czytelnika. Dla materiatéw
¢wiczeniowych biblioteka nie prowadzi ewidencji wypozyczen.

6. Podreczniki oraz materiaty edukacyjne wypozyczane beda uczniom na czas okreslony
w zarzadzeniu dyrektora szkoty, jednak nie dtuzszy niz na okres jednego roku szkolnego.

7. Podrgczniki s3 wypozyczane uczniom po wyrazeniu (Umowa uzyczenia — zalacznik

nr 2) zgody rodzica na wypozyczenie na zasadach okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

Za ustalenie woli rodzicow, o ktorej mowa w ust. 7 odpowiada wychowawca.

9. Wyrazenie woli rodzicow, o ktérej] mowa w ust. 8 powinno by¢ potwierdzone podpisem
jednego z rodzicow.

10. Wychowawca sporzadza list¢ uczniow danej klasy z informacja o woli rodzicéw
w zakresie  korzystania z prawa do bezplatnych podrecznikow i1 przekazuje ja
bibliotekarzowi.

11. Uczen zobligowany jest do zwrotu powierzonych podrecznikow 1 materiatow
edukacyjnych przed koncem roku szkolnego- w terminie wyznaczonym przez
bibliotekarza.

12. W przypadku gdy uczen niepelnosprawny przechodzi z jednej szkoly do innej szkoty
w trakcie roku szkolnego, nie ma obowigzku zwrotu podrecznikéw lub materialow
edukacyjnych.

13. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego zamierza zmieni¢ szkot¢ i kontynuowaé nauke
w innej placowce zobowigzany jest przed odej$ciem rozliczy¢ si¢ z powierzonych
podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych w bibliotece szkolnej, najpdzniej w ostatnim
dniu swojego pobytu w szkole. Obowigzkiem wychowawcy jest dopilnowanie zwrotu.

14. Wypozyczanie podrecznikow dokonuje bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniow,
o ktorej mowa w ust. 10, sporzadzonej i podpisanej przez wychowawce klasy.

15. W sytuacji zmiany skladu osobowego ucznidow w danej klasie, lista, o ktorej mowa
W ust. 14 jest aktualizowana przez wychowawcg.

16. W przypadku zmiany w liscie uczniow danej klasy, postanowienia ust. 8- 10 stosuje si¢
odpowiednio.
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§4
Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrgcznikéw zgodnie z ich przeznaczeniem,
a takze do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny oraz chronieni go przed
zniszczeniem i zagubieniem.
Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych uczen
zobowigzany jest dba¢ o stan uzytkowy ksigzek (oblozenie, nie pisanie wewnatrz).
Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywac¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania otowka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).
Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowaé
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwka, podklei¢, oblozy¢ w nowa oktadke,
jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastgpnie odda¢ do biblioteki wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze
itp.).
Wychowawca ma obowigzek poinformowania ucznidw o zasadach korzystania
z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.



W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika, uczen lub rodzic jest zobowigzany
poinformowaé¢ wychowawce.

W przypadku zgubienia podrgcznika, znacznego zuzycia wykraczajacego poza jego
zwykle uzywanie, badz jego zniszczenia, rodzice s3 zobowigzanie do oddania
odtworzonego podr¢cznika, zakupu nowego podrecznika lub zwrotu kosztow zakupu
podrecznika.

§5

1. Uczniowie oddaja podreczniki do biblioteki szkolnej w terminie wyznaczonym przez
bibliotekarza.

2. W przypadku wczesniejszego zakonczenia pracy z danym podrecznikiem uczniowie
oddaja je w terminie 7 dni od tej daty.

3. W przypadku zakonczenia lub przerwania nauki w szkole obowigzuje rozlicznie si¢
z wypozyczonych ksigzek z bibliotekg na podstawie karty obiegowe;.

4. Nauczyciel moze wypozyczy¢ na okres jednego roku szkolnego podreczniki

i materiaty edukacyjne, ktore zostaty zaplanowane do nauki przedmiotu na dany rok.
5. Nauczyciel przedmiotu ma mozliwo$¢ wypozyczenia zestawu podrgcznikow (jezeli
nie zakonczyl pracy z podrecznikiem) — po rozliczeniu si¢ przez ucznidOw
z podrecznikow z biblioteka, pod warunkiem, ze wezmie odpowiedzialno$¢ materialng
za wypozyczone materiaty i zapewni ich bezpieczne przechowywanie.
6. Wszystkie podreczniki 1 materialty edukacyjne wypozyczone przez uczniow
i nauczycieli maja by¢ oddane do biblioteki szkolnej do zakonczenia roku szkolnego.

7. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki, bibliotekarz dokonuje jego ogledzin,
okreslajac stopien jego zuzycia.

8. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego
lub poprawkowego moga uzywaé podrgcznika do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

§6
Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikoéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.
Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ dziatanie, ktore
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrgcznika lub materialu (np. zabrudzenie,
poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usunigcie skutkéw tych
naruszen. Na zadanie wychowawcy klasy lub bibliotekarza uczen, ktory doprowadzita
do uszkodzenia, zobowigzany jest podrecznik lub materiat naprawic.
Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ dziatanie, ktore
uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usung¢ skutkow naruszen nie da si¢
(np. poplamienie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie, zgubienie kartek).
Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotaczone byty ptyta CD/ DVD, mapy,
plansze itd., nalezy je zwrdci¢ wraz z podrgcznikiem lub materialem edukacyjnym.
Zgubienie ptyty Cd skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika
lub materiatow edukacyjnych.
W przypadku braku zwrotu podrgcznika w trybie okreslonym w § 5, bibliotekarz
za posrednictwem wychowawcy, przekazuje dla rodzica powiadomienie o niewywigzaniu
si¢ z obowigzku zwrotu wypozyczonego podrecznika.
W przypadku gdy bibliotekarz uzna, ze zwrocony podrgcznik zostat zniszczony w sposdb
wykraczajagcy poza jego zwykle uzytkowanie, za posrednictwem wychowawcy,
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przekazuje dla rodzica powiadomienie 0 zaistnialej sytuacji i koniecznosci oddania
odtworzonego podrecznika, zakupu nowego podrgcznika lub zwrotu kosztow zakupu
podrecznika.

W przypadkach o ktorych mowa w ust. 5 i 6, bibliotekarz wyznacza 7 dniowy termin
wywigzania si¢ z obowigzku rozliczenia si¢ z wypozyczonego podrgcznika i informuje
o postanowieniach § 4 ust. 9 niniejszego zarzadzenia.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 i 6, wychowawca powiadamia rodzica
oraz nadzoruje sposdb wywigzania si¢ ucznia z obowigzku zwrotu podrgcznika.

W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku zwrotu podrecznika mimo uptywu terminu,
o ktorym mowa w ust. 7, wychowawca w formie notatki stuzbowej opisujacej sytuacje,
przekazuje sprawe dyrektorowi.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 dyrektor wzywa rodzica do zwrotu
wypozyczonego podrecznika i wskazuje kolejny 7 dniowy termin wywigzania si¢
z obowigzku okreslonego w § 4 ust. 9 niniejszego zarzadzenia (zatgcznik nr 3).

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrdcone podreczniki lub
materiaty edukacyjne szkota w porozumieniu z organem prowadzacym moze wystgpi¢na
droge postepowania sgdowego.

W uzasadnionych sytuacjach, dyrektor ma prawo odstagpi¢ od egzekucji zwrotu
podrecznika.

Zapiséw ust. 7- 9 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

§7
Organem uprawnionym do zmian i interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor
Szkoty.
Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostgpniania podrecznikdéw
lub materiatbw edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2015r. 1 ma zastosowanie:
1) w roku szkolnym 2015/2016 do uczniow klas 1;
2) w roku szkolnym 2016/2017 do uczniow klas 1 i 2;
3) w roku szkolnym 2017/2018 do uczniéw klas 1- 3.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wychowawcom 1 bibliotekarzowi Miejskiego
Gimnazjum Nr 4 im. Zofii Kossak w O$wigcimiu.
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na szkolnej tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
szkoty.
Zobowigzuje si¢ wychowawcow do zapoznania ucznidOw 1 ich rodzicOw z niniejszym
zarzadzeniem.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



